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Birimi | Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Gorev Unvan1 | Grafiker

En Yakin Yonetici | Sube Midiirii

Yoklugunda Vekalet Edecek | -

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.

Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik birimine basvuranlarin kayitlarini tutmak ve uygulama yapabildiklerinin
disindakileri gerekli Saglik Merkezlerine yonlendirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Kanun, Yonetmelik ve diger mevzuatla verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

e Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri cercevesinde ytriitmek.

o Kiiltiirel faaliyetlerle ilgili glinliik yazismalarin yapmak, takip etmek, dosyalanmasini yapmak.

e Universitemizde yapilan etkinlik, faaliyet vb. islerde afis, renkli baskilar vb. yapmak.

e Universitenin acilis, mezuniyet torenleri ve bahar senlikleri vb. organizasyonlarinin yapilmasi igin
gerekli yazismalarin1 yapmak.

o Kiiltiirel faaliyetlere iliskin duyuru yazilarin1 yazmak.

e Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

e Gorevi ile ilgili mevzuatlar takip ederek degisen mevzuatlar1 amirlerine bildirmek.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Grafiker, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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